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Dispde sobre regime de adiantamento e
concessdo de diarias aos agentes publicos da
administra¢do direta e indireta

(Projeto Substitutivo n° /2019, de autoria do Vereador Marco Antonio da Fonseca
ao PLO N° 142/2018, de autoria da Senhora Prefeita Municipal).

Capitulo I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o regime de adiantamento que consiste na entrega de numerario ao
servidor publico, como estabelece o art. 68, da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, para, em
prazo certo e com finalidade especifica, realizar, quando ndo permita o processamento normal
da despesa publica, gastos com as seguintes caracteristicas:

I — mitdas e de pronto pagamento até o valor 100 (cem) UFM (Unidades Fiscais do
Municipio); ou,

II — de carater emergencial, eventual ou excepcional; ou,

III — que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal.

§1° Consideram-se despesas miudas de pronto pagamento aquelas realizadas com:

[ — taxa de inscri¢gdo em cursos, palestras, congressos, simpdsios, semindrios e eventos de
interesse do Municipio;

IT — artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, higiene e limpeza, em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato, ndo existente em almoxarifado ou em
estoque nos equipamentos de saude;

III — géneros alimenticios, inclusive para os servicos hospitalares, servigos assistenciais,
educacionais, eventos de visitas de autoridades ao municipio e alimentos para animais, desde
que em quantidade restrita para uso e consumo proximo ou imediato;

IV — o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situagdo de vulnerabilidade
temporaria;

V — conservag@o em iméveis, entendendo-se por pequenos consertos, reparos € adaptagdes,
cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas, decorrente de decisdo judicial
ou prejudicar a execucdo de servigos publicos;
VI — servigos postais ndo previstos em contrato preexistente, telegrama, matgrial de Jimpeza e
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VII — com encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, informatica, de desenho, carimbos,
impressos e papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato.

§2° A entrega do adiantamento dependera de prévio empenho da importancia em nome do
tomador e a conta das correspondentes dotagdes or¢amentarias.

§3° No caso de despesas de adiantamento com viagens, o limite maximo para a concessdo do
adiantamento a cada tomador sera de R$ 1.000,00 (mil reais), e o prazo de aplicagdo e da
correspondente prestacdo de contas ndo ultrapassara 30 (trinta) dias, nem excedera o exercicio
financeiro.

§4° No caso de viagens as capitais o valor de que trata o § 3 podera ser de até R$ 2.000,00
(dois mil reais).

§5° Estende-se os efeitos desta lei para os 6rgdos da Administragdo Publica Indireta de
Ibitinga.

Art. 2° Os adiantamentos somente poderdo ser concedidos nos casos de despesas:

[ — com viagens a servigo, incluindo pedagios, hospedagem, alimentag¢do, comunicagdes,
transportes em geral e combustivel fora do Municipio de Ibitinga;

II — com custas judiciais, incluindo emolumentos, reconhecimento de firmas, servicos de
autenticacdo, reprodug@o de documentos e publicagdes diversas, bem como outras despesas
que se fizerem necessarias para atender determinagdes judiciais;

[IT — com palestrantes, incluindo hospedagem, alimenta¢do, comunicagdes e transportes em
geral, desde que estejam prestando servigos de interesse do Municipio gratuitamente;

IV — com taxa de inscri¢do em cursos, palestras, congressos, sSimposios, semindarios € eventos
de interesse do Municipio;

V — com o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situagdo de vulnerabilidade
temporaria;

VI — com manutengdo de bens méveis, reparos de veiculos, maquinas e equipamentos;

VII — com conservagdo em imoveis, entendendo-se por pequenos consertos, reparos e
adaptagdes, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas, decorrente de
decisdo judicial ou prejudicar a execugdo de servigos publicos;

VIII — com recepgdes e homenagens a pessoas em visita oficial ou protocolar ao Municipio,
devidamente justificada;

IX — com servigos postais ndo previstos em contrato preexistente, telegrama, material de
limpeza e higiene, confec¢do de chaves, ldmpadas, materiais elétricos, hidraulicos e de
construcdo, estacionamento, lanches e refeigdes prontas para consumo, pedagios, servigos de
cartorios, transportes e pequenos consertos;

X — com encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, informatica, de desenho, carimbos,
impressos e papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato; e,

XI — com organizagdo e realiza¢do de eventos cientificos, culturais e/ou espoytivos, quando a
municipalidade os patrocinar ou deles participar, excetuando-se a contrata¢do de empresas
para executa-los.

Art. 3° Ndo podera ser concedido adiantamento ao servidor que se epedntre em uma das
seguintes situagdes:
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I — estiver declarado em alcance, o que se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no prazo
estabelecido ou a ndo aprovag@o das contas em virtude de aplicagdo do adiantamento em
despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido ou sem obedecer aos aspectos legais e
demais normas estabelecidas para o processo de prestagdo de contas;

IT — que tiver sob sua responsabilidade a movimentagdo simultdnea de dois adiantamentos,
independentemente da finalidade.

Art. 4° Nao se concedera adiantamento para:

[ — despesas com material permanente, equipamentos, instalagdes, locacdes em geral e
contratag@o de pessoas fisicas para prestagdo de servigos;

IT — despesas com materiais existentes em estoque no almoxarifado ou similar, que devera ser
sempre consultado antes da efetivagdo da despesa;

III — despesas com materiais e/ou execugdo de servigos para os quais existam contratos
firmados com a administragdo direta; e,

IV — materiais com finalidade de estoque.

Capitulo II
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 5° O adiantamento somente sera concedido depois de certificada a impossibilidade de
realizar a despesa por quaisquer meios do processo normal de aplicagdo e quando constatada
pelo 6rgdo interessado a economia processual para a realizagdo da compra.

Art. 6° Sdo requisitos de validade do adiantamento:

I — autorizagdo motivada do ordenador de despesas, que para esse efeito € o Secretario
Municipal da respectiva pasta;

IT — demonstragdo objetiva do intuito da mesma, no caso de viagem; e,

I1I — ser destinada sempre a servidor e/ou empregado publico e jamais a agente politico.

Art. 7° Os documentos de comprovagdo da despesa deverdo observar os seguintes requisitos:

[ — os cupons ou notas fiscais devem ser originais;

IT — conter data posterior a do recebimento do numerario;

III — referir-se a servigos ou fornecimentos no periodo indicado na requisi¢do do
adiantamento;

IV — Indicar o nome do érgdo municipal com o respectivo CNPJ;

V — os recibos de servigos de pessoas fisicas devem bem identificar o prestador, como nome,
endereco, Carteira de Identidade (RG), n° de inscri¢@o no INSS e n° de inscrigéo ho ISS;

VI — a comprovagdo dos dispéndios com viagem também requer relatério/ objetivo das
atividades realizadas nos destinos visitados; e,

VII — é vedado o aceite de documentos alterados, rasurados, emenda
artificios que venham a prejudicar sua clareza.

dos ou com outros

e
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Paragrafo unico. Os gastos devem primar pela modicidade, obedecendo aos limites da
razoabilidade e eficiéncia administrativa.

Art. 8° O responsavel pelo adiantamento devera comprovar sua aplicacdo dentro de 15
(quinze) dias contados da data de retirada do valor correspondente, podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo mediante justificativa.

§1° Em nenhuma hipdtese, os valores recebidos pelo regime de adiantamento poderdo ter
aplicacdo diversa da finalidade prevista no respectivo pedido.

§2° Nio observado o prazo fixado no caput, o tomador ficara sujeito ao recolhimento do valor
do adiantamento concedido a partir da data do recebimento, sem prejuizo do processo de
prestacdo de contas e da apuragdo de responsabilidade funcional.

§3° Havendo qualquer irregularidade na prestagdo de contas apresentada, o responsével terd o
prazo de até 05 (cinco) dias para justificar o ato impugnado, ou recolher a importancia devida.
§4° A baixa de responsabilidade do tomador do adiantamento dar-se-4 com a entrega da
prestagdo de contas e com parecer favoravel proferido pelo setor responsavel de prestagdo de
contas e controle interno, apds anélise dos documentos.

§5° As prestagdes de contas dos adiantamentos observardo as Resolugdes, Comunicados,
Deliberagdes e Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

§6° O regime de adiantamento previsto nesta Lei ndo dispensa a observagdo da Lei de
Licitagdes.

Art. 9° A prestacgdo de contas sera feita diretamente ao setor de contabilidade, devendo o chefe
imediato do responsavel pelo adiantamento visar os documentos da despesa.

Art. 10. O sistema de controle interno municipal apreciara o procedimento e a documentagdo
que instruem a prestagdo de contas, devendo emitir parecer conclusivo de aprovagdo ou
reprovacgao.

Art. 11. Decreto do Executivo municipal podera fixar os valores maximos para despesas de
adiantamento de viagens.

Capitulo I1I
DAS DIARIAS

Art. 12. As diarias serdo concedidas aos servidores motoristas, no mesmo expediente € nos
moldes da concessdo de adiantamento, porém dispensada a comprovagdo por documentos
fiscais.

Paragrafo unico. As diarias destinam-se ao pagamento de despesas cg
alimentag@o, comunicagdes e transporte local.

pedagem,

Art. 13. Para a concessdo de didrias serdo computados os dias comprovadamefite necessérios

ao transito do requerente, da partida ao retorno na sede ou residéncia.
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Paragrafo tinico. Quando a viagem exigir pernoite, o valor da diaria sera acrescido de 50%
(cinquenta por cento) dos valores estabelecidos no artigo 14 para, inclusive, pagamento com
despesas de hospedagem do servidor.

Art. 14. Sdo competentes para autorizar a concessdo da diaria e o uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem, o (a) Prefeito (a) Municipal ou seus Secretarios correspondentes das
pastas, necessitando de autorizag¢@o prévia do sistema de controle interno dos 6rgdos para
realizagdo de despesa.

Paréagrafo unico. As diarias deverdo ser solicitadas, com antecedéncia minima de 48 (quarenta
e oito) horas da data prevista para deslocamento do motorista, através de formulério préprio,
constante do Anexo I, o qual, apds aprovagdo, sera encaminhado a Contabilidade, antes do
inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente, salvo em situagdes
excepcionais devidamente justificadas.

Art. 15. O valor da didria sera de 180,00 (cento e oitenta reais), podendo ser corrigido
anualmente por Decreto Municipal expedido pelo chefe do executivo.

Art. 16. Os valores das diarias de viagem, para hospedagem, alimenta¢@o, comunicagdes €
transporte local, correspondera aos seguintes valores:

I — Sera concedido o valor integral da didria ao servidor motorista que permanecer em viagem
fora do municipio por mais de 8h0Omin;

I — Sera concedido o valor de 40% (quarenta por cento) do valor integral da diria ao servidor
motorista que permanecer em viagem fora do municipio por periodo de 4h30 a 7h59min;

[T — Ser4 concedido o valor de 20% (vinte por cento) do valor integral da didria ao servidor
motorista que permanecer em viagem fora do municipio por periodo de até 2h a 4h29 min.

IV — Nio serdio concedidos valores de didria ao servidor motorista que permanecer em viagem
fora do municipio até 1h59min, salvo quando despesa de alimentagdo necessaria e
previamente devidamente justificada.

Art. 17. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de didrias de viagem €
obrigatéria a apresentagdo do relatério circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar,
no prazo de até 15 (quinze) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido a autoridade
concedente, podendo ser prorrogado por igual periodo com justificativa, devendo para isso
utilizar o formulario constante do Anexo II.

§1° A comprovagdo de que trata o caput podera ser efetivada mediante a juntada de copias de
atas, relatorios, resumos e quaisquer outros documentos, devidamente traduzidos para a lingua
portuguesa quando for o caso.

§2° O servidor que ndo apresentar o Relatério de Viagem na forma e no prazo estabelecido no
caput deste artigo, ficara impedido de receber novas didrias enquanto perdurar a
irregularidade e, sera notificado para restitui-las, mediante desconto integral imédiato em
folha, sem prejuizo de outras sangdes legais, sendo consideradas como néo utilizag
§3° Na hipotese de ndo serem utilizados os recursos publicos para a
especificadas, em razdo de desisténcia, doenga, qualquer impedimento, caso fo
maior, deverdo ser aqueles devolvidos no prazo de 25 (vinte e cinco) dias contay
retirada do valor correspondente.
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Capitulo IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a baixar normas complementares a esta
Lei, nos limites de suas competéncias.

Art. 19. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por dotagdes proprias consignadas na Lei
Or¢amentéria Anual em vigéncia.

Art. 20. Ficam revogadas a Lei Municipal n® 1.955, de 15 de margo de 1994 e a Lei Municipal
n°®2.513, de 04 de dezembro de 2001.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sala das Sessdes “Dejanir Storniolo”, em 28 de fevereiro de 2019.

TONIO DA FONSECA
Vereador /PTB

JUSTIFICATIVA DO PROJEYO SUBSTITUTIVO

Excelentissimo Senhor Presidente e demais Vereadores,

Apresento o Projeto Substitutivo a fim de corrigir a propositura, pois o correto
¢ Projeto de Lei Complementar.

Dessa forma, apresento o referido Projeto Substitutivo para que seja analisado
e tramite nesta Colenda Casa de Leis e que seja aprovado com a maior brevidade possivel,

haja vista a necessidade e ansiedade dos motoristas quanto a este direito certo e justo.
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