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Protocolo Geral n° 3087/2020

Data: 21/12/2020 Horario: 11:01

MOCAO DE APLAUSO LEG - MOC 587/2020

ASSUNTO: Mogao de Aplauso a Secretaria Municipal de Administracdo pelo excelente
trabalho realizado em nosso municipio nesses Ultimos 4 anos de gestao.

Destinatario: Secretaria Municipal de Administracdo.

Excelentissimo Senhor Presidente,

Proponho a Mesa Diretora, cumpridas as formalidades regimentais conforme disposto no
Regimento Interno desta Casa de Leis, seja consignada em ata de nossos trabalhos, Mocao de
Aplauso a Secretaria Municipal de Administragdo pelo excelente trabalho realizado em nosso
municipio nesses ultimos 4 anos de gestao.

E atribuicio da Secretaria Municipal de Administracdo prestar auxilio ao Prefeito e demais
orgaos nos assuntos relacionados a formula¢ao, coordenagao e acompanhamento do cumentos
das metas de governo relacionadas a sua secretaria, gestdo das atividades de administracdo em
geral, preparar, redigir e registrar os atos oficiais de competéncia do prefeito, de acordo com a
Lei Organica Municipal, especialmente Projetos de Lei, Decretos, Portarias, comunicados e
outros atos normativos do interesse da Administracdo, mantendo sob a responsabilidade os
originais tudo sob o acompanhamento da Procuradoria Geral e da Assessoria Juridica;
providenciar a publicagdo dos atos oficiais da prefeitura, na forma e pelos meios legais;
receber, expedir e promover os tramites legais da correspondéncia pertinente ao Executivo
Municipal; organizar e manter sob sua responsabilidade coletanea da legislagdo federal e
estadual de interesse do municipio; estudar, examinar e despachar processos protocolados na
prefeitura, acompanhando a sua tramitagao legal; catalogar, selecionar e arquivar documentos
do interesse da Administracdo e da populagdo em geral, devendo, também, organizar e manter
o arquivo publico municipal.

Enfim, sdo inimeras fungdes que a Secretaria Municipal de Administracao exerce e esta Mogao
encaminho para os responsaveis para que saibam que o trabalho realizado é digno de nossos
aplausos, pois foram 4 anos de muita dedicagao e principalmente neste ano de 2020, pelo
problema mundial o qual enfrentamos, e a Secretaria sempre empenhada e fazendo com
brilhantismo o seu servigo.

Assim, desejo-lhes mais 4 anos de muito sucesso e dedicacdo, em prol de toda a populagdo
ibitinguense.

Sala das Sessdes “Dejanir Storniolo”, em 16 de dezembro de 2020.
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