L IBITINGA

i PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 13/2021

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 009/2021.

Disp0e sobre a criacao, extingao e reestruturagao
do quadro de pessoal da Fundacgdo Educacional da
Estancia Turistica de lIbitinga — FEMIB e da
outras providéncias.

Art. 1° A presente Lei Complementar tem por
objetivo, criar, extinguir, reestruturar e consolidar a legislacdo do quadro de pessoal de
cargos publicos, descritos no Anexo |, com provimento em comissdo ou de gratificacao,
vinculados a Previdéncia Geral, aplicando-lhes o Estatuto dos Servidores Publicos
Municipal, aprovado pela Lei 1.706/90, com suas alteracbes posteriores, e
subsidiariamente as normas da Consolidacéo das Leis do Trabalho — C.L.T.

Art. 2° Os empregos pubicos descritos no Anexo I,
através da presente Lei Complementar, criam, extinguem, reestrutura e consolida o
quadro de pessoal dos cargos de natureza permanente, com provimento em concurso
publico, vinculados a previdéncia geral, aplicando-se Ihes as normas da Consolidacdo das
Leis do Trabalho—-C. L. T.

Art. 3° A Tabela de Referéncia e Valores é a
constante do Anexo Ill, a esta Lei Complementar, como retribuicdo pelos servicos
prestados a Fundacdo e das entidades por ela mantida.

Art. 4° O Anexo IV apresenta 0 Organograma da
Fundacdo Educacional Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga — FEMIB e da sua
mantida a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Ibitinga — FAIBI.

Art. 5° As atribuicBes, requisitos, forma de
provimento e jornada de trabalho, quando prevista, para cada cargo ou emprego publico
sdo as constantes nos respectivos anexos | e Il desta Lei Complementar.

Art. 6° A Fundacdo Educacional Municipal da
Estancia Turistica de Ibitinga-FEMIB, fica autorizada, a efetuar pagamentos a terceiros,
com a finalidade dos objetivos da Fundacdo, obedecendo a legislacdo vigente,
especialmente a Lei de Licitagdes, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Na atividade académica da mantida, Faculdade de Filosofia, Ciéncias
e Letras de Ibitinga — FAIBI, fica autorizada a FEMIB a efetuar pagamentos, obedecendo
0 orcamento anual, para Cursos, Palestras, Professores Visitantes, despesas com
locomocdo, estadia, e alimentacdo, sempre que aprovado pela Congregacgédo da FAIBI e
autorizado pelo Diretor Geral.
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Art. 7° Aos ocupantes de Emprego Publico de
Professor Especialista, Professor Mestre e Professor Doutor, fica assegurado o
recebimento de hora aula, levando em consideracdo a sua titulacdo, que sera apresentada
a Secretaria Geral da FAIBI, que comunicara, imediatamente, apos a devida conferéncia,
ao Superintendente da FEMIB, para as devidas anotacdes no Prontuario do Professor.

Art. 8° Ficam extintos, na vacancia, que devera
ocorrer, por requerimento do ocupante ou por provacao do Superintendente, em até 60
(sessenta) dias, ap0s a publicacao da presente Lei Complementar, os cargos criados pelas
Leis Complementares 145, de 02 de agosto de 2017 e os respectivos Anexos X e Xl e
159, de 25 de abril de 2018, e que séo 0s seguintes:
| — Gestor Executivo da Fundacao;
Il — Diretor da Faculdade;
Il — Secretério Executivo;
IV — Vice-diretor;
V - Diretor do Departamento Académico e Pedagdgico e,
VI - Chefe de Secéo da Secretaria (F.G.).

Art. 9° Ficam criados, o0s cargos de pessoal
temporario, comissionados e funcdo gratificada, com requisitos, forma da admissdo
constante do Anexo | e remuneracdo constante da Tabela de Referéncia e Valores do
pessoal - Anexo Ill, e que sdo 0s seguintes:

1 — Superintendente da FEMIB,;

2 — Secretario Executivo da FEMIB;

3 — Diretor Geral da Faculdade;

4 — Vice-diretor da Faculdade;

5 — Diretor de Cursos;

5 — Secretaria Geral da Faculdade — (F.G.), e
6 — Orientador de Polo — (F.G.).

Paragrafo unico. O Conselho Curador, devera, na forma da Lei ap6s convocagdo para
formacédo de lista triplice, escolher, eleger e nomear o Superintendente da Fundacgéo —
FEMIB, para o0 mandato de 06 (seis) anos, permitida uma reconducdo, no prazo maximo
de 60 (sessenta dias), a contar da publicacdo desta Lei Complementar.

Art. 10 Fica criado o cargo de emprego publico, com
requisitos e forma de nomeacdo, constante do Anexo Il, fazendo jus a remuneracao
constante da Tabela de Referéncia e Valores - Anexo Ill, e que é o seguinte:
| — 01 (um) — Contador.

Art. 11 Ficam mantidos 0s cargos de emprego
publico, com requisitos e forma de nomeagdo, constante do Anexo I, fazendo jus a
remuneracao constante da Tabela de Referéncia e VValores — Anexo Ill, e que é o seguinte:
| — 02 (dois) — Técnicos em Contabilidade;
I1 — 01 (um) — Coordenador de Informatica;
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11 - 01 (um) — Bedel;

IV — 01 (um) — Bibliotecério;

V - 01 (um) — Recepcionista;

VI - 03 (trés) — Escriturarios;

V — 05 (cinco) — Servicos Gerais;

VI-01 (um) — Advogado;

VIl - 18 (dezoito) — Professores Especialistas;
VIII - 12 (doze) — Professores Mestres e,

IX — 05 (cinco) — Professores Doutores.

Art. 12 O cargo de Bedel, constante do Anexo Il, se
extinguird na vacancia do cargo, qualquer que seja 0 motivo.

Art. 13 A Lei Municipal 4.454, de 02 de agosto de 2017,
passa a vigorar com a seguinte alteracéo:

“Art. 6° A gestio do presente Convénio serd de responsabilidade da Fundacgdo Educacional da
Estincia Turistica de Ibitinga. ”(NR)

Art. 14 As despesas decorrentes da execucdo desta Lei
Complementar serdo suportadas por dota¢Ges do orgamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 15 Esta Lei Complementar entra em vigor na data de
sua publicacéo.

Art. 16 Ficam revogadas, expressamente, a partir da
publicacdo desta Lei Complementar:
| — A Lein®2.278, de 27 de janeiro de 1998;
Il — A Lei n®2.441, de 14 de novembro de 2000;
Il — A Lei n®2.885, de 12 de julho de 2006;
IV — A Lei n® 2.976, de 25 de julho de 2007;
V — A Lei n® 3.081, de 26 de marc¢o de 2008;
VI — A Lei n° 3.240, de 08 de julho de 2009;
VIl — A Lei Complementar n°® 38, de 10 de novembro de 2010;
VIl - A Lei Complementar n° 103, de 29 de outubro de 2015;
IX — A Lei Complementar n® 117, de 03 de fevereiro de 2016;
X — A Lei Complementar n® 122, de 23 de marco de 2016;
XI — A Lei Complementar n® 124, de 06 de abril de 2016;
XII — Os artigos 17, 18, 19 e 20, do Capitulo IV, da Lei Complementar 145, de 02 de agosto de
2017, bem como os seus Anexos X, Xl e Xll e,
X1 — A Lei Complementar n° 159, de 25 de abril de 2018.

Ibitinga, 1° de dezembro de 2021

CRISTINA MARIA KALIL ARANTES
Prefeita Municipal
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ANEXO |

QUADRO DE PESSOAL TNEMPORARINO
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCAO GRATIFICADA

QUANTIDADE DENOMINACAO
01 um Diretor Geral da Faculdade
01 um Vice-Diretor da Faculdade
01 um Diretor de Cursos
01 um Superintendente
01 um Secretario Executivo
01 um | Secretério Geral (F.G.)
01 um Orientador de Polo (F.G.)
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Cargo em Comissao
Diretor Geral da Faculdade

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Representar a Faculdade de Filosofia, Ciéncia e Letras de Ibitinga — FAIBI, junto as pessoas
ou Institui¢bes Publicas ou Privadas, bem como representa-la em juizo ou fora dele;

- Administrar a Faculdade, exercendo os plenos poderes inerentes ao cargo;

- Cumprir e fazer cumprir a legislacdo do Ensino Superior, sejam elas Federal, Estadual ou
Municipal, bem como os Pareceres e Deliberacdes do Conselho Estadual de Educacéo do Estado
de S&o Paulo, ao qual esté jurisdicionada;

- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Faculdade, que deverd ser revisto
periodicamente, para eventuais adaptacdes e correcdes;

- Convocar e presidir as reunides da Congregacdo da Faculdade, cumprindo as deliberagdes do
Colegiado.

- Exercer o poder disciplinar no &mbito da Faculdade;

- Apresentar a Congregacéo, para posterior encaminhamento ao Conselho Estadual de Educacéo
do Estado de S&o Paulo, relatérios anuais da Faculdade e do processo seletivo;

- Conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados escolares, da Faculdade ou de Cursos e
Palestras realizados por terceiros;

- Zelar para que o corpo docente tenha condi¢bes de continuo aperfeicoamento técnico e
cientifico, na Faculdade ou fora dela;

- Exercer outras atribui¢des que Ihe forem conferidas pela Congregacéo, pela Fundacéo, através
do Conselho de Curadores ou decorrentes de norma legal ou atos emanados do Conselho
Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo;

- Acatar as deliberacdes do Conselho Curador da FEMIB.

REQUISITOS

- Titulo de Doutor, escolhido entre os professores que figurarem em lista triplice para Diretor,
elaborado pela Congregacdo ou de docentes doutores de outras Institui¢fes, acaso ndo haja
interessados na composicdo da lista, no quadro da Instituicdo. Para a composicao da lista triplice,
poderdo ser admitidos, excepcionalmente, e com autorizacdo expressa — apés a eleicdo — do
Conselho Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo, portadores de titulos de Mestre, desde
que ndo exista ou ndo tenham se inscrito para concorrer, nimero suficiente de portadores do
titulo de Doutor;

- Néo havendo professores interessados em ocupar o cargo de Diretor Geral, portadores de titulo
de Doutor e Mestre, podera ser nomeado, na forma constante do Regimento Interno da mantida,
em carater eventual e excepcional, portadores de titulo de especialista, comunicando e
solicitando autorizacdo do Conselho Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo, apds a
nomeacao.

FORMA DE INGRESSO

- A nomeacgdo do Diretor Geral se dard por Portaria do Superintendente da FEMIB, que
comunicard o Conselho Estadual de Educacéo do Estado de S&o Paulo e fara a publicacdo do
ato de nomeacdo, no Diario Oficial do Municipio;
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- A nomeacao se dara ap6s o Superintendente receber a escolha feita pelo Conselho Curador,
por maioria de votos, a lista triplice enviada pela Congregacdo, ao Presidente daquele
Colegiado;

- Acaso ndo tenha sido obtido, na Congregacao, lista triplice para o cargo de Diretor Geral, 0
Diretor Geral em exercicio encaminhara ao Conselho de Curador, com as justificativas, a lista
como aprovada na Congregacdo, para votagdo no Conselho Curador da FEMIB.
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Cargo em Comissao
Vice-Diretor

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Exercera suas funcgdes de fiscalizacdo de todas as atividades da Faculdade, com o Diretor Geral;

- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Faculdade, que devera ser revisto
periodicamente, para eventuais adaptacdes e corregoes;

- Substituird o Diretor Geral em suas auséncias temporarias ou definitivas, bem como nos seus
impedimentos eventuais;

- Em caso da vacancia definitiva do cargo de Diretor Geral, observara as deliberacdes emanadas
do Regimento Interno da Faculdade e do Conselho Estadual de Educagdo do Estado de Séo
Paulo, comunicando o referido Conselho, da vacancia, bem como ao Conselho Curador da
FEMIB.

REQUISITOS

- Titulo de Doutor, escolhido entre os professores que figurarem em lista triplice para Vice-
Diretor, elaborado pela Congregacédo ou de docentes doutores de outras Institui¢des, acaso nao
haja interessados na composic¢éo da lista, no quadro da Instituicdo. Para a composicéo da lista
triplice, poderdo ser admitidos, excepcionalmente, e com autorizacao expressa — apos a eleicédo
— do Conselho Estadual de Educacdo do Estado de Sao Paulo, portadores de titulos de Mestre,
desse que ndo exista ou ndo tenham se inscrito para concorrer, nimero suficiente de portadores
do titulo de Doutor;

- N&o havendo professores interessados em ocupar o cargo de Vice-Diretor, portadores de titulo
de Doutor e Mestre, podera ser nomeado, na forma constante do Regimento Interno da mantida,
em carater eventual e excepcional, portadores de titulo de especialista, comunicando e
solicitando autorizacdo do Conselho Estadual de Educacdo do Estado de Séo Paulo, apos a
nomeacao.

FORMA DE INGRESSO

- A nomeacdo do Vice-Diretor se dara por Portaria do Superintendente da FEMIB, que
comunicard o Conselho Estadual de Educacdo do Estado de Sdo Paulo e fara a publicacdo do
ato de nomeacdo, no Diario Oficial do Municipio;

- A nomeacdo se dara ap6s o Superintendente receber a escolha feita pelo Conselho Curador,
por maioria de votos, a lista triplice enviada pela Congregacéao, ao Presidente daguele Colegiado;

- Acaso ndo tenha sido obtido, na Congregacdo, lista triplice para o cargo de Vice-Diretor, o
Diretor Geral em exercicio encaminhara ao Conselho de Curador, com as justificativas, a lista
como aprovada na Congregacdo, para votagdo no Conselho Curador da FEMIB.
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Cargo em Comisséo
Diretor de Cursos

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Opinar tecnicamente sobre o desempenho do corpo docente, bem como sobre a admisséo,
dispensa ou renovacéo de contrato dele, encaminhando proposta a Congregacéo, para discussao
e votagao;

- Propor, dentro das verbas orcamentarias disponiveis, a criacdo ou extincdo de Cursos de
Graduacgdo, Pos-Graduacdo, lato sensu ou stricto sensu, & Congregacdo, para discussdo e
votacdo, informando as fontes de recurso e apresentando o pré-projeto deles;

- Propor sobre a organizagdo, necessidade e realizacdo de Cursos de aperfeicoamento,
especializacdo e extensdo;

- Opinar, sempre, sobre o pedido de afastamento, a qualquer titulo, de membros do Corpo
Docente, para a verificacdo da forma de substituicdo, acaso necessaria, comunicando o Diretor
Geral para as providéncias junto a FEMIB;

- Apreciar e aprovar ou ndo, mensalmente, a execucdo dos programas desenvolvidos pelos
professores, sob supervisdo da Coordenacdo ou subcoordenadorias, nas atividades académicas,
horérios, tomar ciéncia de eventuais faltas, para providenciar a substituicdo ou reposicdo de
aulas, bem como a carga horaria;

- Convaocar, por qualquer meio disponivel, de forma eletronica ou digital, com antecedéncia de
48 (quarenta e oito) horas, com a Ordem do Dia, os docentes de cada Curso, para reunides
ordinarias ou extraordinérias, previstas ou ndo no Regimento Interno, presidindo-as, com direito
a palavra e voto, além do voto de qualidade;

- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Faculdade e as determinag¢6es da Congregacao,
do Conselho Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo e as determinacGes legais do Diretor
Geral;

- Membro nato da Congregacdo, com direito a voz e voto;

- Exercer o poder disciplinar, na forma legal e regimental, no ambito de sua Diretoria;

- Zelar pela regularidade dos cursos, na area da coordenacao, diante das disposicGes e deliberacdes
técnicas e legislativas dos Orgdos Superiores e,

- Designar e atribuir encargos de carater pedagogico e administrativo, ao pessoal docente, para
0 auxilio na coordenacdo de cada um dos Cursos, para melhor desempenho da fiscalizacao.

REQUISITOS

- Possuir formagao no ensino superior, com licenciatura;

- Especializacdo em areas ligadas a educacdo, em qualquer nivel;

- Experiéncia, no minimo por quatro (4) anos, na area de Diretoria de Cursos do Ensino Superior,
em qualquer Universidade, Centro Universitario ou Faculdade;

- Conhecimento da legislagdo do Ensino Superior, em dmbito nacional, estadual e municipal e,

- Conhecer e difundir entre a comunidade docente, as deliberacdes e pareceres do Conselho Estadual
de Educacéo de Séo Paulo — CEE, fiscalizando o seu cumprimento, pela Secretaria Geral e docentes.

FORMA DE INGRESSO

- A nomeac&o se dara por Portaria do Superintendente da FEMIB, que sera devidamente publicada
no Diario Oficial do Municipio e comunicado ao Diretor Geral, a Congregacdo e ao Conselho
Curador.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Cargo em Comisséo - Eletivo
Superintendente

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Administrar a Fundacao, executando e fazendo executar e fazer executar, todas as deliberacdes,
orientacgoes e as resolugdes do Conselho Curador da FEMIB,;

- Superintender a FEMIB, em toda a sua atividade administrativa;

- Acatar as ordens do Presidente do Conselho de Curadores, naquilo que for de sua atribuigéo;

- Fixar, por portaria, os valores relativos a inscricdes em vestibulares, copias reprograficas,
requerimentos, expedicdo de documentos ou segunda vida, nas atividades das entidades
mantidas pela FEMIB,;

- Fixar, por Portaria, ap6s aprovacao do Conselho Curador, o valor da hora aula, dos professores
efetivos, visitantes ou convidados;

- Ordenar despesas, abrir e movimentar contas bancarias da FEMIB, nos termos do art. 32, da
lei municipal, n® 2.252/1997;

- Contratar e dispensar funcionarios da FEMIB, observando a legislacdo especifica;

- Aprovar as alteragdes or¢camentarias, dentro dos limites autorizados, através de Portaria,;

- Propor ao Presidente do Conselho Curador, se for o caso, a abertura de créditos adicionais e
suplementares, que deverdo ser encaminhados ao Poder Executivo, para as providéncias legais;

- Firmar convénios, contratos, protocolo de inten¢des ou qualquer outro instrumento, que tenha
a finalidade de cumprir os objetivos e interesse da FEMIB ou de suas mantidas;

- Firmar contratos ou convénios com a Caixa Econdmica Federal (FIES), Programa Escola da
Familia (FDE), PROUNI (MEC) ou qualquer outro orgdo federal, estadual, municipal, da
administracdo direta ou indireta, fundagdes publicas ou privadas e/ou entidades empresariais
privadas, com a finalidade de estimular e financiar o acesso a educacdo, bem como denuncia-
los, podendo negociar titulos da divida publica, autorizando pelo Conselho Curador, através de
Portaria, em valores que ndo ultrapassem o constante do or¢camento;

- Opinar sobre a necessidade ou ndo de admissao, dispensa, renovagédo de contrato do pessoal
docente, encaminhado pela Secretaria Executiva, com proposta a Congregacdo, ouvindo-se o
Diretor de Cursos;

- Aprovar ou ndo a conveniéncia, relevancia e urgéncia da contratacdo de professor convidado,
visitante ou substituto, apds receber comunicacao do Diretor Geral;

- Aprovar ou ndo, a realizacao de eventos, congressos, semanas universitarias ou qualquer outra
atividade da FEMIB ou suas mantidas, na area educacional, solicitando o empenho de verba
orcada a superintendéncia;

- Opinar e autorizar ou ndo pedido de afastamento de docente para participar de cursos de
aperfeicoamento, especializacdo ou extensao;

- Aprovar ou ndo encaminhamento aos 6rgdos competentes, se for necessario, de pedido de
credenciamento e autorizagdo, pelas mantidas da FEMIB, depois de alocado recurso
orcamentario, de cursos de aperfeicoamento, especializagdo e extensdo, lato sensu e stricto
sensu;

- Acatar e dar providéncias, apos manifestacdo da Congregacao e da Direcdo das mantidas, sobre
a criacdo ou extincdo de cursos de graduacdo e pOs-graduacdo; cursos técnicos ou
profissionalizantes;
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

- Participar, quando convidado, com direito a voz e sem direito a voto, nas reunifes dos 6rgaos
superiores das mantidas, e da FEMIB;

- Apreciar as reivindicacbes do Corpo Docente, opinando expressamente sobre elas,
encaminhando ao Conselho Curador,

REQUISITOS

- Possuir formacdo no ensino superior, preferencialmente na area de administracao;

- Comprovacdo de experiéncia, no minimo por 4 (quatro) anos, na atuacdo da administracao
publica, direta ou indireta, com todas as contas aprovadas pelo Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo

- N&o possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patrimoénio publico ou condenacdo em acdo civil publica, devendo fazer prova, no ato da
inscricdo junto ao Conselho Curador, para constitui¢do da lista triplice.

FORMA DE INGRESSO

- O Conselho Curador escolhera, livremente, por maioria de votos, o Superintendente da
Fundacao Educacional — FEMIB — apresentado em lista triplice, para 0 mandato de 6 (seis) anos,
permitida 01 (uma) reconducdo, preenchidos os requisitos desta Lei Complementar.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Cargo em Comissao
Secretario Executivo

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Assessorar as instituicbes mantidas pela FEMIB, quanto aos Cursos, em todos 0s niveis,
basico, de graduacdo, extensdo, técnico ou profissionalizantes, preparando documentos
necessarios, a serem encaminhados aos 6rgdos competentes, para os fins de credenciamento,
autorizacao e avaliacdo, bem como dominar e conhecer a legislacdo pertinente;

- Propor ao Superintendente, até o final do més de marco, as verbas necessarias para a
manutencdo dos Cursos existentes e, bem assim, a ampliacao deles, em qualquer nivel, para
fins orcamentarios, analisando ou glosando as propostas encaminhadas pelas Diretorias das
unidades mantidas, que deverdo constar da Lei de Diretrizes Orcamentarias, para 0 ano
seguintes;

- Representar o Superintendente da FEMIB em congressos, eventos ou qualquer atividade na
area educacional, quando for o caso;

- Avaliar e encaminhar ao Superintendente sobre a necessidade ou ndo de admisséo, dispensa,
renovacgéo de contrato de pessoal docente, encaminhado pelas diretorias das mantidas, dentro
da realidade orcamentaria;

- Avaliar e encaminhar ao Superintendente sobre a conveniéncia, relevancia e urgéncia da
contratacdo de professor convidado, visitante ou substituto, dentro da realidade or¢camentaria;

- Elaborar estudos e encaminhar ao Superintendente sobre a realizacdo de eventos, congressos,
semanas universitarias ou qualquer outra atividade da FEMIB ou suas mantidas, na area
educacional, solicitando o empenho de verba orcada a Superintendéncia;

- Dominar e conhecer a legislacdo pertinente para assessorar o Superintendente e,

- Acompanhar as atividades administrativas da FEMIB, cuidando do controle e frequéncia dos
servidores, e fazer cumprir as regras, leis e determinagdes para o seu funcionamento, levando
ao conhecimento do Superintendente.

REQUISITOS

- Formacdo na area de contabilidade ou técnico em contabilidade;

- Nao possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patrimdnio publico ou condenacdo em acdo civil pablica, devendo fazer prova, no ato da posse.

FORMA DE INGRESSO

- A nomeacdo se dara por Portaria do Superintendente da FEMIB, que sera devidamente
publicada no Diario Oficial do Municipio e comunicado ao Diretor Geral, a Congregacao e ao
Conselho Curador.

Funcao gratificada
Secretério Geral - Funcéo gratificada de 30% do salario-referéncia

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Pleno dominio da legislacdo sobre o Ensino Superior, Federal, Estadual e Municipal; bem
como e especialmente conhecimento sobre os Pareceres e Deliberagdes do Conselho Estadual
de Educacéo do Estado de S&o Paulo;

- Efetuar convocacdes determinadas pelo Diretor Geral para reunides do Corpo Docente,
Diretor de Cursos e representantes do Corpo Discente;
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.. IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

- Manter os arquivos da secretaria em perfeita ordem, para quando solicitada qualquer
informacdo sobre legislacdo, normas, pareceres e deliberacoes, ter sempre com fécil acesso;

- Manter os processos de recredenciamento Institucional, credenciamento de cursos ou
recredenciamento de cursos, de facil acesso e em ordem, para manuseio e verificacdo,
especialmente para comunicacéo de datas dos prazos que constam dos processos, para eventuais
diligéncias;

- Elaborar, em conjunto com o Diretor de Cursos, para apreciacdo do Diretor Geral e da
Congregacdo do Calendario Escolar, no prazo estipulado pelo Regimento Interno;

- Redigir editais, para a conferéncia e assinatura do Diretor Geral, para a abertura de vestibular,
subscrevendo-os, para a assinatura do Diretor Geral;

- Receber e expedir toda a correspondéncia da Faculdade, mantendo o protocolo, tanto da
expedicdo e do recebimento, em ordem cronoldgica, ainda que em forma digital;

- Cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno da Faculdade, que devera ser revisto
periodicamente, para eventuais adaptacdes e correcdes;

- Assessorar, convocar e participar das reunides da Congregacao, como Secretéria, lavrando a
competente Ata, para ser submetida aos Membros dela, para discussao e votacdo, anotando se
houve ou ndo aprovacdo, com ou sem emendas;

REQUISITOS

- Possuir formacao no ensino superior;

- Experiéncia, no minimo por quatro (4) anos, na &rea de secretaria de Cursos do Ensino
Superior, em qualquer Universidade, Centro Universitario ou Faculdade e,

- Conhecer a legislacdo do Ensino Superior, Federal, Estadual e Municipal, bem como Pareceres
e Deliberactes dos Conselho Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo, ordenando o
arquivamento de todo acervo de interesse da mantida FAIBI, ainda que por meio digital.

FORMA DE INGRESSO

- Livre nomeacao e exoneracdo entre servidores ou funcionarios de carreira
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Funcdo gratificada
Orientador de Polo - Funcéo gratificada de 30% do salario-referéncia

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Garantir o funcionamento do polo nos horérios previstos.

- Realizar a matricula dos alunos, o recolhimento, a guarda e o envio de documentos;

- Buscar meios para garantir aos alunos a estrutura do polo;

- Organizar o espaco dedicado as turmas nos horarios das atividades presenciais;

- Contribuir para que se estabeleca um clima de colaboracéo, integracédo e participacdo dos
estudantes, atuando como facilitador dos trabalhos entre os alunos e entre estes e 0s
mediadores;

- Apoiar a organizacao e a aplicacdo de provas e exames presenciais no polo e/ou em outros
espacos previamente informados;

- Auxiliar nos informativos do polo;

- Participar e apoiar a organizacdo de eventos;

- Participar de reunides sempre que solicitado pela Univesp.

REQUISITOS

- Possuir formagdo no ensino superior;

- Experiéncia, no minimo por dois (2) anos, na area de orientador de polo, em convénios
mantidos entre a Municipalidade de Ibitinga e a Fundacdo Universidade Virtual do Estado de
Séo Paulo — UNIVESP ou em qualquer Universidade, Centro Universitario ou Faculdade, que
mantenha Curso na modalidade a distancia (EaD);

- Conhecer a legislacdo do Ensino Superior, Federal, Estadual e Municipal, bem como
Pareceres e Deliberagdes dos Conselho Estadual de Educacdo do Estado de S&o Paulo, relativos
a UNIVESP.

FORMA DE INGRESSO

- Livre nomeacao e exoneracdo entre servidores ou funcionarios de carreira
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i PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

ANEXO 11
QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE
EMPREGOS DE PROVIMENTO POR CONCURSO PUBLICO

QUANTIDADE DENOMINAQAO
01 um Contador

02 dois Técnicos em Contabilidade
01 um Coordenador de Informatica
01 um Bedel

01 um Bibliotecario

01 um Recepcionista

03 trés Escriturario

05 cinco Servicos Gerais

01 um Advogado

18 dezoito | Professores Especialistas

12 doze Professores Mestres

05 cinco Professores Doutores

[}
[0
=
c
o
<
S
X
8
=
©
=
®©
£
=
L
=
O
o
o
[}
(O]
=
c
[9]
£
©
=
2
o
o
kel
®©
£
73
7]
©
©
£
2
=
o
o
kel
8
Q.
‘Q
(&}
®©
£
=1
0
1]
=
7]
w
'
N
@
~
0
©
-
-
N
o
N
=
N
-
=
©
o
£
(3]
o
i)
Qo
Q
(&}
[
=
-
N
o
N
=
D
[
N
(30
o
[
o
Q
(5]
[¢]
=
o
=
o
'
-
N
(=]
N
=
(32
—
°
=z
%
=
zZ
w
=
w
—
o
=
(o]
o
w
-
w
o
]
[
w
)
o]
o
o

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAO.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

— Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50




L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Contador

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Efetuar todas as atividades especificas da area de contador, elaborando, diariamente, 0s
lancamentos fiscais, tributarios, emitir notas de empenho, zelar pela lisura e transparéncia dos
livros e documentos a seu cargo;

- Lancar os dados que néo infrinjam a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), no Portal de
Transparéncia,

- Emitir os documentos para pagamento, que serdo assinados pelo Superintendente e pelo
Secretario Executivo;

- Preparar toda a documentagéo para os sistemas integrados entre a municipalidade, Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo e outros que se fizerem necessarios;

- Reter e encaminhar ao Cofre Publico municipal as retencdes de Imposto de Renda do pessoal
do quadro, constantes dos anexos, no momento dos pagamentos, bem como a terceiros,
prestadores de servicos;

- Arquivar, mesmo que em forma digital ou fisica, os documentos contabeis e que comprovem,
recebimentos ou pagamentos, recolhendo os tributos devidos;

- Estar devidamente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade;

- Conferir os langcamentos, pagamentos, empenhos assinando os balangos e balancetes, para
autorizacdo de pagamentos, de forma fisica ou digital;

- Conhecer e atualizar-se sobre a legislacdo que envolva contratos administrativos, como a Lei
das LicitacOes e,

- Conhecer as boas préticas da legislacdo contabil e financeira.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir formacao no ensino superior na area contabil (contabilidade);

- Nao possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patrimonio publico ou condenacdo em acao civil publica, devendo fazer prova, no ato da posse;

- Conhecer a legislacdo tributéria, federal, estadual e municipal, afeta a Administracdo Publica
da FEMIB, bem como a legislagéo trabalhista, no que toca ao pessoal, dos anexos | e Il.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do contador se dard por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos de especialista, mestre, doutor.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAO.




L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Técnico em Contabilidade

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Efetuar todas as atividades especificas da area de técnico em contabilidade, auxiliando o
contador, elaborando, diariamente, os langcamentos fiscais, tributarios, emitir notas de
empenho, zelar pela lisura e transparéncia dos livros e documentos a seu cargo, sempre por
ordem e vigilancia do contador;

- Efetuar o processamento de dados, junto ao sistema informatizado da FEMIB, conferindo-os
e submetendo ao contador;

- Fazer a escrituragéo e contabilizacdo de dados que se relacionem com o seu campo de atuacéo,
assinando-os;

- Responder pelo diario, registro de inventarios, livros de registro e controles de impostos;
elaborar os balancetes, balancos, declaracdo de rendimentos; demonstracao de lucros e perdas,
alertando o contador e o Superintendente e eventual limite orcamentario em cada rubrica;

- Elaborar contratos e outras opera¢des contabeis.

- Ter pleno conhecimento das seguintes disciplinas, diariamente utilizadas: contabilidade geral,
técnicas comerciais, direito e legislagdo, economia e mercados, custos, organizagdo contabil.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir formacgdo técnica na area contabil;

- Nao possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patriménio publico ou condenacdo em acdo civil publica, devendo fazer prova, no ato da posse;

- Conhecer a legislacéo tributaria, federal, estadual e municipal, afeta a Administracdo Publica
da FEMIB, bem como a legislacéo trabalhista, no que toca ao pessoal, dos anexos | e 11.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do contador se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Coordenador de Informatica

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Analisar, racionalizar, implantar e avaliar as estruturas de servidores, softwares, digitalizagéo,
nobreaks, bem como 0s métodos, procedimentos e rotinas de trabalho;

- Propor a Congregacéo, ao Diretor Geral da Faculdade e ao Superintendente da FEMIB, a
racionalizacdo da utilizacdo de formularios, impressos e o tramite de papéis na FEMIB e na
mantida FAIBI;

- Aconselhar a aquisicdo de softwares, na area académica, secretaria geral, coordenadoria,
direcdo, para 0 bom desempenho na utilizagdo das melhores praticas da informatizacdo das
atividades;

- Ser 0 moderador e instruir Diretor Geral, Vice-diretor, Coordenador, Secretaria, Corpo
Docente e Discente, bem como os demais participantes, em sistema remoto de reunides, aulas,
palestras ou qualquer evento;

- Auxiliar na area de informatica, a realizacdo de vestibulares ou simulados;

- Coordenar as atividades de treinamento em processamento de dados e em atividades
correlatas;

- Propor ao Diretor Geral e ao Superintendente, diante de demandas, a atualizacdo de softwares
utilizados nos sistemas da FEMIB e da mantida FAIBI, bem como orientando a sua compra
em quantidade e qualidade e,

- Zelar pelo bom funcionamento do site oficial das institui¢Ges, fiscalizando o seu contetdo e
zelando pela seguranca de todo o sistema de informacéo, com softwares que possam minimizar
0 risco de invaséo por hackers.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir formacdo no ensino médio ou técnico na area de informéatica e comprovar cursos
complementares, sobre 0 assunto;

- Néao possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patrimdnio publico ou condenacdo em acao civil pablica, devendo fazer prova, no ato da posse
€,

- Conhecer a legislacdo sobre informética, como o Marco Civil da Internet e a Lei Geral de
Protecdo de Dados.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Coordenador de Informatica se dara por concurso publico, de provas e titulos,
na forma que constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50

[}
[0
=
c
©
o
<
S
X
8
=
©
=
®©
£
=
L
=
O
o
o
[}
(O]
=
c
[9]
£
©
=
2
o
o
kel
®©
£
73
7]
©
©
£
2
=
o
o
kel
8
Q.
‘Q
(&}
®©
£
=1
0
1]
=
7]
w
'
N
@
~
0
©
-
-
N
o
N
=
N
-
=
©
o
£
(3]
o
i)
Qo
Q
(&}
[
=
-
N
o
N
=
D
[
N
(32}
o
[
o
Q
(5]
[¢]
=
o
=
o
'
-
N
(=]
N
=
(32
—
°
=z
S
=
zZ
w
=
w
—
o
=
(o]
o
w
-
w
o
]
[
w
)
o]
o
o

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAO.




L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Bedel

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Vigilancia e atendimento, de forma cortés, aos alunos;

- Controlar a movimentacdo dos alunos no recinto da Faculdade, em suas imediagdes,
orientando-0s, quanto as normas de comportamento;

- Informar ao Diretor Geral e a Coordenacéo de Cursos, sobre a conduta dos alunos e comunicar,
por escrito, ocorréncia, colaborar na divulgacdo de avisos e instrugcdes de interesse da
administracdo da faculdade;

- Atender aos professores, em aula, nas solicitacfes de material escolar e nos problemas
disciplinares ou de assisténcia aos alunos;

- Colaborar na execuc¢do das atividades civicas, sociais e culturais da Faculdade e trabalhos
curriculares e extracurriculares, complementares da classe;

- Providenciar, prontamente, atendimento aos alunos, em caso de enfermidade ou acidente,
comunicando imediatamente ao Diretor de Cursos;

- Executar outras tarefas auxiliares relacionadas com o apoio administrativo e técnico-
pedagogico que lhe forem atribuidas pela Dire¢éo.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir, no minimo, o ensino médio ou técnico, completo;

- Acaso possuidor de titulo superior, serd pontuado, na forma do edital de concurso.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Bedel se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que constara
do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Bibliotecéario

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Superintender e fiscalizar os servicos da Biblioteca;

- Organizar e manter atualizada a relacdo do acervo da Biblioteca, seja de forma fisica ou
digital, em programas especificos por titulo, autor ou assunto, classificando, desta forma,
dentro dos principios modernos da biblioteconomia, todo o acervo;

- Zelar pelo espaco da biblioteca, para que possa ser ele um local extremamente Gtil para o
desenvolvimento dos alunos, professores e aqueles que vieram a utilizar da mesma, deixando-
o iluminado, arejado, com acomodacdes adequadas;

- Comunicar, por escrito, ao Diretor Geral e ao Superintendente qualquer dano que inviabilize
0 ambiente da Biblioteca, solicitando providéncias para eventuais reparos;

- Solicitar ao Diretor de Cursos, anualmente, até o més de setembro, a relacdo de livros ou
periodicos solicitados pelos professores, para o acervo da Biblioteca, seguindo o plano dos
Cursos;

- Orientar os alunos e professores, na busca de livros, periodicos, revistas ou qualquer outra
obra literaria que esteja na Biblioteca e,

- Desempenhar todas as demais tarefas para o fiel desempenho de sua funcao.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir formacao no ensino superior na area de biblioteconomia;

- Comprovagao de experiéncia anterior e,

- Acaso tenha titulacdo como especialista, mestre ou doutor, constar do edital, como forma de
pontuacéo.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Bibliotecario se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Recepcionista

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Recepcionar o publico em geral, que chegue até sua reparticdo de trabalho, atendendo e
agendando compromissos, que se refiram ao seu superior hierarquico;

- Anotar e transmitir informacdes e recados, para as pessoas e unidades constantes da Fundacéo
e da Faculdade;

- Informar o publico sobre a localizacdo das diversas reparticdes da Fundacéo;

- Realizar simples servigos da recepg¢éo oral ou escrita, repassando ao interessado;

- Realizar dos servigos técnicos de sua especialidade, que forem requisitados pelo Diretor Geral,
Vice-diretor, Secretéria, Diretor de Cursos;

- Receber, guardar e zelar pela seguranca, e, quando exigir, manter sigilo sobre os assuntos
encaminhados para a secdo onde exerce sua funcao;

- Manter plena cordialidade no tratamento com as pessoas que se dirigem a Fundagdo ou a
Faculdade, com os demais funcionarios e,

- Recepcionar papéis, documentos, correspondéncias, encaminhando-as aos interessados e,

- Executar tarefas afins, quando o servicgo exigir.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir, no minimo, o ensino médio ou técnico, completo;

- Acaso possuidor de titulo superior, serd pontuado, na forma do edital de concurso.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Recepcionista se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Escriturario

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Auxiliar a Secretaria Geral da Faculdade;

- Organizar e manter atualizados prontuarios de documentos de alunos, procedendo ao registro
e escrituracdo relativos a vida escolar, especialmente no que se refere a matricula, frequéncia,
historico escolar, seja em forma fisica ou eletronica;

- Expedir certificados de concluséo de Cursos, Palestras, Congressos, Semanas Universitarias e
outros documentos relativos a vida escolar dos alunos, encaminhando-os para conferéncia e
assinatura da Secretaria e do Diretor Geral ou seu substituto legal;

- Preparar e afixar, em locais adequados, quadros de horarios de aulas e controlar o cumprimento
da carga horaria anual, comunicando a Secretaria e ao Diretor de Cursos, para as providéncias
cabivelis;

- Manter registros relativos a resultados anuais dos processos de avaliagdo e promocao,
destruicdo de documentos, levando-os para reciclagem, reunides administrativas, termos de
visita de superiores pedagogicos e outras autoridades da administracdo do ensino;

- Manter registros de levantamento de dados estatisticos e informagdes educacionais, dando
conhecimento ao Diretor Geral e ao Diretor de Cursos e,

- Preparar relatorios, comunicados e editais relativos a matricula, exames e demais atividades
escolares, disponibilizando-os em locais adequados, especialmente o site da Faculdade
(www.faibi.com.br).

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir, no minimo, o ensino médio ou técnico, completo;

- Acaso possuidor de titulo superior, serd pontuado, na forma do edital de concurso.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Escriturario se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
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http://www.faibi.com.br/

L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Servicos Gerais

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- realizar atividades relacionadas a portaria, vigilancia, copa e cozinha, zeladoria;

- conservacao e manutencdo de servicos de limpeza e higiene, da Fundacéo e da Faculdade, de
modo que 0 ambiente fique sempre em condig¢des de uso;

- limpar, diariamente, todos as salas de aulas, corredores, banheiros, sala de professores, salas
de informatica, laboratorios, cozinha, almoxarifado, escadas, espacgos externos e internos, sala
da secretaria, diretoria, informatica, sala do corpo docente e demais dependéncias relacionadas
a sua atividade e,

- conservar e manter obras publicas, ajardinamento, desenvolvimento social, cultural e outros,
pertinentes a administracdo da Fundacdo e da Faculdade.

JORNADA DE TRABALHO

44 (quarenta e quatro) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir, no minimo, ensino fundamental completo;

- Acaso possuidor de titulo superior, serd pontuado, na forma do edital de concurso.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Servicos Gerais se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos que possuir.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Advogado

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade da Entidade Fundacional e sua
mantida, a Faculdade, judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para
resguardar os interesses e dar seguranca aos atos e decisoes das Entidades;

- Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse das Entidades,
tomando as providéncias necessarias para bem cuidar dos interesses delas;

- Postular em juizo em nome das Entidades, com a propositura de acdes e na apresentacdo de
contestacdo, defesas, recursos e demais pegas processuais;

- Avaliar provas documentais e orais, realizar audiéncias trabalhistas, civeis e criminais;

- Fazer o acompanhamento juridico dos processos judiciais em todas as instancias e em todas
as esferas, onde as Entidades forem rés, autoras, assistentes, opoentes ou interessadas de
qualquer outra forma;

- Ajuizar e acompanhar agdes e execugdes fiscais de interesse das Entidades;

- Em ambito extrajudicial, mediar questdes, assessorar negociacdes, e, quando necessario,
propor defesas e recursos aos 6rgdos competentes;

- Acompanhar processos administrativos externos em tramitacdo no Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, Ministério Publico do Estado de S&o Paulo, Ministério Pablico Federal,
Ministério Publico do Trabalho, Secretarias de Estado, Conselho Estadual de Educacdo do
Estado de S&o Paulo — CEE-SP, demais 6rgéos e entidades da administracdo publica direta e
indireta, em que haja interesse das Entidades;

- Analisar os contratos e demais instrumentos firmados pelas Entidades, avaliando os riscos
neles envolvidos, com vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as relacGes juridicas
travadas entre as Entidades e terceiros;

- Recomendar em carater preventivo, com o escopo de manter as atividades da Administracao
afinadas com os principios que regem a Administragdo Publica — principio da legalidade; da
publicidade; da impessoalidade; da moralidade, da eficiéncia, sem prejuizo de outros
constitucional e legalmente existentes;

- Acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos licitatorios, emitindo
parecer conclusivo;

- Elaborar modelos de contratos administrativos;

- Elaborar pareceres sempre que solicitado quanto a questdes administrativas e juridicas,
principalmente quando relacionados com a possibilidade de contratagdo direta;

- Contratos administrativos em andamento, requerimentos de funcionarios etc.;

- Redigir correspondéncias e demais documentos que envolvam aspectos juridicos relevantes
das Entidades — Fundacdo e Faculdade.

JORNADA DE TRABALHO

20 (vinte) horas semanais

REQUISITOS

- Possuir formagéo no ensino superior, de bacharel em direito e estar inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil, Se¢do de Séo Paulo;

I- PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA
m — Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112

telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
|- wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

- N&o possuir antecedentes criminais, com transito em julgado, por crimes eleitorais, contra o
patriménio publico ou condenagdo em a¢do civil publica, devendo fazer prova, no ato da posse;

- Conhecer a legislacdo tributaria, federal, estadual e municipal, afeta a Administracdo Publica
da FEMIB, bem como a legislagéo trabalhista, no que toca ao pessoal, dos anexos | e 1l e,

- Conhecer a legislacdo que trata do Ensino Superior.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Advogado se dara por concurso publico, de provas e titulos, na forma que
constara do edital, dando peso aos titulos de especialista, mestre, doutor.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

— Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
wiwwLibitinga.sp.govbr - CNPD: £5.321.460/0001-50
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L IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

Emprego Publico
Professor Universitario (Especialista, Mestre e Doutor)

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

- Ministrar o ensino de sua ou suas disciplinas, executando integralmente e de acordo com o
melhor critério didatico-pedagogico o programa aprovado pela Coordenagdo de Cursos,
conforme carga horaria prevista;

- Apresentar anualmente, na época fixada pela Coordenacdo, o programa de ensino das
disciplinas ministradas, nele discriminando o que se referir ao plano de aula, exercicios e
trabalhos escolares;

- Aplicar as provas regulares, os exercicios e trabalhos escolares propostos durante o periodo
letivo, apresentando a Secretaria, as notas para lancamento, bem como eventuais anotagdes
relativas aos alunos;

- Fiscalizar a observancia das disposicdes regulamentares quanto a frequéncia e realizacdo dos
exercicios e trabalhos escolares, comunicando, se necessario, a Secretaria e a Coordenagao;

- Apresentar a Coordenacdo ou subcoordenacdo, a que pertencer suas disciplinas, quando
solicitado, relatério minucioso do ensino a seu cargo, a matéria lecionada do programa, 0s
trabalhos, exercicios e matéria extracurriculares realizadas;

- Estimular as pesquisas que concorram para 0 progresso da ciéncia, do ensino e
desenvolvimento cultural da nagéo.

JORNADA DE TRABALHO

- A jornada de trabalho do professor, até que a municipalidade apresente o Plano de Carreira
da Fundacdo, sera conforme a grade curricular e horas trabalhadas, nos termos da legislacao
vigente, fazendo jus pela sua titulag&o.

REQUISITOS

- Possuir Curso Superior de Graduacéo, licenciatura, que correspondam a grade curricular de
cada Curso, comprovando o registro do titulo, na posse;

- Possuir titulo de especialista, mestre ou doutor, registrado, o que dara direito ao recebimento
de sua remuneracdo, por titulo, bem como, contard pontos, na forma do edital, para efeito de
classificacdo em Concurso de ingresso e,

- Tratando-se de eventual contratacdo temporaria, emergencial ou convidado

, preencher o candidato, os requisitos legais para tal finalidade, de forma objetiva e por tempo
limitado, para suprir auséncias legais de professores afastados e sem ter no quadro, professor
habilitado a ministrar aulas a ele distribuidas.

FORMA DE INGRESSO

- O ingresso do Professor Universitario se dara por concurso publico, de provas e titulos, na
forma que constara do edital.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
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' PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

ANEXO 11

TABELA DE REFERENCIAE VALORES
QUADRO DE PESSOAL TEMPORARIO
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E FUNCAO GRATIFICADA

Descric¢éo dos Cargos

Quantidade de
cargos

Referéncia

Diretor Geral da Faculdade

01

Referéncia G, na escala de referéncia criada
pelo 6rgao responsavel da administracao
publica.

Vice-Diretor da Faculdade

01

Referéncia D, na escala de referéncia criada
pelo 6rgao responsavel da administracao
publica.

Diretor de Cursos

01

Referéncia G, na escala de referéncia criada
pelo 6rgédo responsavel da administracao
publica.

Superintendente

01

Referéncia H, na escala de referéncia, criada
pelo 6rgao responsavel da administracao
publica.

Secretario Executivo

01

Referéncia F, na escala de referéncia criada
pelo 6rgédo responsavel da administracao
publica.

Secretéario Geral (F.G.)

01

Adicional do valor da referéncia A, na
escala de referéncia criada pelo 6rgao
responsavel da Administracdo Publica

Orientador de Polo (F.G.)

01

Adicional do valor da referéncia A, na
escala de referéncia criada pelo 6rgdo
responsavel da Administracdo Publica

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
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i PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

TABELA DE REFERENCIA E VALORES
QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE
EMPREGOS DE PROVIMENTO POR CONCURSO PUBLICO

Descricao dos Quantidade de Referéncia Valor
Empregos empregos
Contador 01 Referéncia IV, naescala --
de referéncia criada pelo

orgéo responsavel da

administragdo publica.
Técnicos em 02 10 R$ 2.367,78
Contabilidade
Coordenador de 01 10 R$ 2.367,78
Informatica
Bedel 01 07 R$ 1.558,28
Bibliotecario 01 10 R$ 2.367,78
Recepcionista 01 07 R$ 1.558,28
Escriturario 03 07 R$ 1.558,28
Servigos Gerais 05 03 R$ 1.153,55
Advogado 01 08-A R$ 1.765,59
Professores Especialistas 18 Il R$ 36,41 h/a
Professores Mestres 12 Il R$ 40,47 h/a
Professores Doutores 05 v R$ 46,52 h/a

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

E
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ANEXO IV

Organogramas da Fundacao Educacional
Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga
— FEMIB e da Faculdade de Filosofia,
Ciéncias e Letras de Ibitinga — FAIBI

Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
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Presidente do Conselho

Curador

Orgdo Executivo

Superintendente

Secretario Executivo

Orientador de Polo

=
=
2
o
o
kel
©
£
73
7]
©
©
£
2
=
o
o
kel
8
Q
Q
o
®©
1S
=1
N
1]
3
7]
w
'
N
@
~
0
©
-
-
N
o
N
=
N
-
=
©
o
£
(3]
o
i)
Qo
Q
8]
[
=
-
N
(=]
N
=
D
[
~
(302
o
[=
o
Q
(5]
[*]
2
o
=
o
'
-
N
(=]
N
N
(32
-
o
=z
<
'_
Z
w
=
w
=
o
=
(o]
o
w
-
w
a
O
'_
w
=
o]
14
o

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAO.




*0VIV-909L-1936-49V0 0BIpeo 0 swojUl & einjeulsSE 1au09/1q Ba| ds eBumqr|des)/:sdiy assaoe no {O 0BIPod O elg| ‘0JUSWNI0P O JEPIEA BIEd
I|eybip opeuisse |euibLo op e1dod ewn 9 1S3 - 20:25:9) 1.202/Z1/90 WS 0pIgadal L.Z0Z/6ELE oU 0]090}0.d - 1Z0Z/E) oN HVLNIWITJNOD 1371 3a OLIrodd

Secretario Geral

(%)
o
(%]
<
=)
O
(<)
©
-
o
ge)
(g°}
c
(<)
©
b
o
o
(@)

Vice- Diretor da Faculdade

[<2)
g
@
2
>
O
M
Lo
©
©
©
—
(<))
O
—
(@]
+
(&)
=
(@]

Congregagao

Pag. 30/34



i< IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

JUSTIFICATIVA

Segue o Projeto de Lei Complementar n® 009/2021,
para apreciacdo dos Senhores Vereadores, que “Dispde sobre a criacdo, extingdo e
reestruturacao do quadro de pessoal da Fundagdo Educacional da Estancia Turistica de
Ibitinga — FEMIB e d4 outras providéncias™.

A presente propositura se faz necessaria visando a
reestruturagcdo dos cargos, empregos e funcBes publicas da Fundagdo Educacional da
Estancia Turistica de Ibitinga — FEMIB e mantida a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras de Ibitinga — FAIBI.

Solicitamos aos senhores Vereadores, que o presente
Projeto de Lei Complementar seja apreciado em regime de Urgéncia, nos termos da
legislacdo sobre o assunto.

Sendo 0 que nos apresenta para 0 momento,
respeitosamente enderecamos 0s cumprimentos.

Atenciosamente,

CRISTINA MARIA KALIL ARANTES
Prefeita Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA

-— Rua Miguel Landirn, 333 - Centro - Ibitinga/sSP - CEP: 14940112
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA
ESTADO DE SAO PAULO

PROCESSO ADMINISTRATIVO

Estimativa de Impacto Orgamentario Financeiro Art.16 - LRF

EVENTO - LRF, Art. 16, "caput" | ( ) Criagao ( ) Expansao ( x ) Aperfeicoamento

PROJETO DE LEI 09/2021 - DISPOE SOBRE A CRIAGAO, EXTINGAO E REESTRUTURAGAO DO QUADRO DE
PESSOAL DA FUNDAGAO EDUCACIONAL DA ESTANCIAS TURISTICA DE IBITINGA - FEMIB E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

ORIGEM DOS RECURSOS LRF, Art.
INDICAGAO LEGISLAGAO ORGAMENTARIA VIGENTE 17, 8§ 1°
( x) Previsao Orgam.Inicial
PPA - Plano Plurianual PL n° 92/2021 () Anulagao Total/Parcial
LDO - Lei de Diretrizes Orgcamentarias PL n° 91/2021 () Excesso Arrecadagao
LOA - Lei Orgamentaria Anual PL n° 93/2021 () Superavit Exerc. Anterior

PREMISSAS E METODOLOGIA DE CALCULO - LRF - Art. 16, § 2°

A presente metodologia de célculo estimou a evolugdo das despesas a partir da legislagédo trabalhista vigente em
contraposicdo aos valores de receitas e despesas constantes no Projeto de Lei 92/2021 que versa sobre o
Planejamento Plurianual do municipio. A partir disso definiu-se o impacto da nova despesa nos cofre municipais.

DESCRIGAO 2022 2023 2024

(A) Superavit/Déficit Financ. do exercicio anterior R$

(B) Receita prevista e esperada no ano R$ R$  243.620.558,60 | R$ 247.703.473,87 | R$ 270.894.415,00
(C) Disponibilidade projetada R$ 243.620.558,60 | R$ 247.703.473,87 | R$ 270.894.415,00
(D) Custo da nova despesa no ano R$ R$ 36.778,31 | R$ 41.191,71 | R$ 45.722,80
(E) Manutencao da Nova despesa

(F) (D + E) Total da nova despesa + Manutengao R$ 36.275,34 | R$ 40.628,38 | R$ 45.097,50
(F/B) Estimativa do impacto orgamentario % 0,0149% 0,0166% 0,0169%
(F/C) Estimativa do impacto financeiro % 0,0151% 0,0166% 0,0169%

Ibitinga, 06 de dezembro de 2.021

DESPACHO ADMINISTRATIVO (LRF, art. 16,1)

Visto. De acordo com presente procedimento administrativo e ratificando-o integralmente, determino que deste faca
parte a declaragéo abaxo, na forma do art. 16, inciso Il, da LRF, reputando, cumpridas as formalidades legais.

Ibitinga, 06 de dezembro de 2.021 Cristina Maria Kalil Arantes
Prefeito Municipal

DECLARAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS (LRF, art. 16,1l)

Na qualidade de ordenador de despesas, DECLARO que o presente gasto tem suficiente dotagcdo orcamentaria,
firme e consistente expectativa de suporte de caixa e possui compatibilidade com o PPA - Plano Plurianual e com a
LDO - Lei de Diretrizes Orgamentarias vigentes

Ibitinga, 06 de dezembro de 2.021 Cristina Maria Kalil Arantes
Ordenador de Despesas
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Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAO.




AUDIENCIA PUBLICA VIRTUAL

PRAZO DAS ATIVIDADES: até as 10:00 horas do dia 06/12/2021

Tendo em vista as medidas de distanciamento social decorrentes da pandemia da COVID-19 a
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga disponibilizou seus projetos de maneira
digitalizada em seu site oficial, sendo esta medida divulgada no Diario Oficial do Municio, P4gina
Oficial da Prefeitura no Facebook e no site www.ibitinga.sp.gov.br. Ademais, com o objetivo de
aproximar o dialogo junto aos municipes foi disponibilizado um e-mail para sugestdes, duvidas, e
criticas aos projetos de lei, emulando as atividades de uma audiéncia publica presencial. No entanto,
até o horario previsto ndo houve qualquer manifestagdo por parte dos municipes: PROJETO DE
LEI COMPLEMENTAR N° 008/2021 - Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio,
regulamenta a Controladoria Geral do Municipio, a Ouvidoria Municipal e da outras providéncias,
nos termos do artigo 31 da Constitui¢do Federal; PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°
009/2021 -> Dispde sobre a criacdo, extingdo e reestruturacdo do quadro de pessoal da Fundagdo
Educacional da Estancia Turistica de Ibitinga — FEMIB e da outras providéncias; PROJETO DE
LEI COMPLEMENTAR N° 010/2021 - Dispde sobre a criagdo da Procuradoria-Geral do Municipio
de Ibitinga, e da outras providéncias; PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 011/2021 - Altera
a Lei Complementar Municipal n® 179, de 28 de dezembro de 2018, que “Dispde sobre a cria¢do e
implantacdo da Guarda Civil Municipal, regulamenta emprego publico e da outras providéncias™;
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 12/2021 - Dispde sobre a Organizagdo Administrativa
do quadro de Comissionados da Prefeitura Municipal, Autarquias e Fundag@o, ¢ da outras
providéncias; PROJETO DE LEI N° 117/2021 - Autoriza o Poder Executivo a abrir crédito
adicional suplementar ao orgamento vigente do Servico Autdnomo Municipal de Satide — SAMS,
aprovados pela Lei Municipal n° 5.132, de 16 de dezembro de 2020, destinado a suprir dotagdo
orgamentdria insuficiente, e da outras providéncias; PROJETO DE LEI N° 118/2021 - Autoriza o
Poder Executivo a abrir créditos adicionais suplementares ao orgamento vigente, aprovados pela Lei
Municipal n°® 5.132, de 16 de dezembro de 2020, destinados a manutengdo da Secretaria de
Educagdo, e da outras providéncias. Apos andlise o Projeto de Lei n® 118/2021 sofreu adequagdo de
valores, a0 passo que estes encontravam-se invertidos. Os demais projetos sofreram corregdes e
ajustes redacionais, bem como corre¢des. Nada mais a se tratar, dou por encerrada a presente ata.

TATIANA CRISTINA DE ARRUDA F(

KO
RA JUSTINO FERREIRA

Cecretaria de Accuntos Juridicos
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Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.ibitinga.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 0ABF-9EB1-16D6-AEAOQ.




Assinado digitalmente por
CRISTINA MARIA KALIL
ARANTES 020.263.718-
22

Data: 06/12/2021 16:55
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